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ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА 

1.  Общие положения  

1.1. Настоящее Положение об организации пропускного и внутриобъектового режима в 

ДОУ разработано на основании Федерального закона от 6 марта 2006 г. № 35 ФЗ «О 

противодействии терроризму с изменениями на 26 мая 2021г., Федерального закона от 

28.12.2010г №390-ФЗ «О безопасности» с изменениями от 9 ноября 2020г, Федерального 

Закона от 29.12.2012г №273- ФЗ с изменениями на 16 апреля 2022г «Об образовании в 

Российской Федерации», а также в соответствии с Уставом дошкольного образовательного 

учреждения.  

1.2.  Настоящим  Положением  определяется  организация  и  порядок  осуществления 

пропускного и внутриобъектового режимов в ДОУ в целях обеспечения общественной 

безопасности,  предупреждения  возможных  террористических,  экстремистских  акций  и 

других  противоправных  проявлений  в  отношении  воспитанников,  педагогических 

работников и технического персонала ДОУ. 

 1.3. Пропускной и внутриобъектовый режимы в здании ДОУ предусматривают комплекс 

специальных мер, направленных на поддержание и обеспечение установленного порядка 

деятельности ДОУ и определяет порядок пропуска родителей (законных представителей), 

сотрудников ДОУ и посетителей в здания и на территорию ДОУ, а также порядок вноса и 

выноса материальных средств на объекте, въезда и выезда автотранспорта, исключающих 

несанкционированное  проникновение  граждан,  транспортных  средств  посторонних 

предметов на территорию и здание дошкольного учреждения.. 

1.4.  Ответственный  за  организацию  и  обеспечение  пропускного  и  внутриобъектового 

режимов на территорию ДОУ назначается приказом заведующего ДОУ. 

1.5. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения и действует бессрочно 

(до принятия нового Положения).  

1.6. Пропускной и внутриобъектовый режимы в ДОУ осуществляется: - в дневное время 

ответственным, назначенным приказом заведующего завхоз Варчак Ирина Петровна с 7.30 

до  18.00;  -  круглосуточно  несут  службу  на  объекте  МБДОУ  ДСОВ  №29  охранники 

охранного агенства «Пересвет». 

2. Пропускной режим.  

2.1. Цель и организация пропускного режима.  

2.1.1. Цель пропускного режима – осуществление совокупности мероприятий и правил, 

исключающих возможность несанкционированного прохода лиц, проезда транспортных 

средств,  провоза  (проноса)  имущества  на  территорию  ДОУ.  2.2.Порядок  пропуска 

воспитанников и их родителей, работников ДОУ и посетителей.  

2.2.1.Вход воспитанников в ДОУ осуществляется в сопровождении родителей (законных 

представителей).  

.2.2.Посетители (посторонние лица) пропускаются в ДОУ на основании предъявленного 

паспорта или иного документа, удостоверяющего личность с обязательной фиксацией ФИО 

в «Журнале регистрации посетителей».  



 

2.2.3.Проход родителей, сопровождающих детей и забирающих их из ДОУ осуществляется 

без  записи  в  «Журнале  регистрации  посетителей»  и  предъявлении  документа, 

удостоверяющего  личность.  2.2.4.  Проход  родителей  при  проведении  родительских 

собраний  и  праздничных  мероприятий  осуществляется  по  списку,  с  предъявлением 

родителями документа удостоверяющего личность, без регистрации данных в «Журнале 

регистрации посетителей».  

2.2.5. Педагогические работники и прочий персонал ДОУ пропускаются на территорию 

ДОУ без записи в «Журнале регистрации посетителей».  

2.2.6. Нахождение сотрудников на территории ДОУ после окончания рабочего дня без 

соответствующего разрешения руководства ДОУ запрещается.  

2.2.7.  При  выполнении  в  ДОУ  строительных  и  ремонтных  работ  допуск  рабочих 

осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с заведующей ДОУ. 

Лица,  не  связанные  с  образовательным  процессом,  посещающие  ДОУ  по  служебной 

необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность и 

по согласованию с заведующей ДОУ или лицом его заменяющим, о чём делается запись 

в«Журнале регистрации посетителей».  

2.3.  Крупногабаритные  предметы,  ящики,  коробки  проносятся  в  здание  ДОУ  после 

проведения  их  досмотра,  исключающего  пронос  запрещенных  предметов  в  здание 

(алкогольная продукция, вредные вещества, холодное и огнестрельное оружие, наркотики и 

т.п.)  

3. Внутриобъектовый режим  

3.1. Цели, элементы внутриобъектового режима 

 3.1.1. Целями внутриобъектового режима являются: - создание условий для выполнения 

своих  функций  работникам  и  посетителям  ДОУ;  -  поддержание  порядка  в  зданиях, 

помещениях, на внутренних и прилегающих к ним территориях, обеспечение сохранности 

материальных ценностей; - обеспечение комплексной безопасности ДОУ; - соблюдение 

правил  внутреннего  распорядка,  охраны  труда,  пожарной  и  антитеррористической 

безопасности.  

3.1.2.  Внутриобъектовый  режим  является  неотъемлемой  частью  общей  системы 

безопасности ДОУ и включает в себя: - обеспечение учебно-воспитательного процесса; -

закрепление  за  отдельными  сотрудниками  служебных,  специальных  помещений  и 

технического  оборудования;  -  назначение  лиц  ответственных  за  пожарную  и 

антитеррористическую  безопасность  служебных,  специальных,  производственных  и 

складских помещений; - определение мест хранения ключей от служебных и специальных 

помещений,  порядка  пользования  ими; - определение  порядка работы  с техническими 

средствами охраны (охранно-пожарная сигнализация, системы видеонаблюдения, кнопка 

тревожной сигнализации и т.п.); - организацию действий персонала ДОУ и посетителей в 

кризисных ситуациях.  

4. Порядок допуска на территорию транспортных средств, аварийных бригад, машин 

скорой помощи.  

4.1. Въезд на территорию ДОУ и парковка на территории ДОУ частных автомашин —

запрещены.  

4.2. Допуск без ограничений  на территорию  учреждения  разрешается  автомобильному 

транспорту  экстренных  и  аварийных  служб;  скорой  медицинской  помощи,  пожарной 

охраны,  управления  ГО  и  ЧС,  управления  внутренних  дел,  службы  электросетей  при 

вызове их администрацией учреждения;  

4.3.  Допуск  и  парковка  на  территории  ДОУ  разрешается  автомобильному  транспорту 

обслуживающих  организаций  (поставка  продуктов,  игрушек,  канцелярских  товаров, 

моющих средств и др.) на основании договора и документов на поставку;  

4.4. Ответственный за пропуск машин обслуживающих организаций – завхоз ДОУ.  

4.5. В случае наличия в автотранспорте пассажира, к нему предъявляются требования по 



 

пропуску в ДОУ посторонних лиц.  

5.  Обязанности  участников  образовательного  процесса,  посетителей  при 

осуществлении пропускного и внутриобъектового режимов  

5.1.  Заведующая  обязана:  -издавать  необходимые  приказы,  инструкции;  -вносить 

изменения в Положение при необходимости; -определять порядок контроля и назначать 

лиц, ответственных за организацию режима.  

5.2.  Завхоз  обязан:  -  обеспечить  рабочее  состояние  системы  освещения;  -  обеспечить 

свободный доступ к аварийным и запасным выходам; - обеспечить исправное состояние 

дверей, окон, замков, задвижек, ворот, калиток, крыши; - обеспечить рабочее состояние 

аварийной  подсветки  в  указателях  маршрутов  эвакуации;  -  осуществлять  контроль 

выполнения Положения всеми участниками образовательного процесса.  

5.3.  Охранник  обязан  постоянно  в  течение  дежурства:  -  осуществлять  обход  всей 

территории ДОУ, осмотр построек; - производить внешний осмотр здания на предмет 

закрытия окон и выключенного освещения; - не допускать посещение ДОУ посторонними 

лицами, их нахождение на территории. Калитка и ворота должны быть закрытыми. - при 

необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных 

предметов  и  т.  д.) принимать  решения  и  руководить  действиями  по  предотвращению 

чрезвычайных ситуаций (согласно инструкциям по пожарной безопасности, охране жизни 

и здоровья детей и т. д.);  

- исключить доступ в ДОУ воспитанников и их родителей (законных представителей), 

посетителей в рабочие дни с 19.30 до 07.30, работников ДОУ - до 6.00, а также в выходные 

и  праздничные  дни  (за  исключением  лиц,  допущенных  по  письменному  разрешению 

заведующей или завхоза). - о выявленных недостатках и нарушениях произвести запись 

в«Журнале несения дежурства охранников».  

5.4. Работники ДОУ обязаны: - осуществлять контроль за пришедшими к ним посетителям 

на протяжении всего времени нахождения в здании и на территории ДОУ: - проявлять 

бдительность при встрече посетителей в здании и на территории ДОУ (уточнять, к кому 

пришли, провожать до места назначения или перепоручать другому сотруднику).  

5.5. Родители (законные представители) воспитанников обязаны: - приводить и забирать 

детей лично или информировать о доверенных лицах, которые будут забирать ребенка (с 

предоставлением информации о данных лицах: паспортные данные, контактный телефон, 

место проживания); - осуществлять вход в ДОУ и выход из него только через центральный 

вход; - при входе в здание проявлять бдительность и не пропускать посторонних лиц (либо 

сообщать о них сотрудникам ДОУ); - соблюдать правила пропускного режима, требования 

Инструкции по антитеррористической безопасности и защите персонала и воспитанников 

образовательного учреждения в здании и на территории ДОУ.  

5.6. Посетители обязаны: - представляться, если работники ДОУ интересуются личностью 

и целью визита; - не вносить в ДОУ объемные сумки, коробки, пакеты и т. д.; - соблюдать 

правила пропускного режима, требования Инструкций о пожарной безопасности в здании и 

на территории ДОУ.  

5.7. Работникам ДОУ запрещается:  

- нарушать требования Положения, Инструкции по антитеррористической безопасности и 

защите персонала и воспитанников ДОУ, Инструкции по охране жизни и здоровья детей;  

- оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование ДОУ 

 - оставлять незапертыми двери, окна, фрамуги и т. д.; - оставлять без сопровождения 

посетителей ДОУ;  

- находиться на территории и в здании ДОУ в нерабочее время, выходные и праздничные 

дни 



 

Приложение 

 к Положению о пропускном и внутриобъектовом 

 режима в МБДОУ «Детский сад № 29» 

Инструкция по применению  ручных металлоискателей 

 1.  Общие положения  

 1.1.  В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 

02.08.2019 №1006 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности 

объектов  (территорий)  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  и  объектов 

(территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской 

Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)», образовательные 

учреждения,  относящиеся  к  третьей  категории  опасности  должны  быть  оснащены 

стационарными или ручными металлоискателями. 
 1.2.  Ручной  металлоискатель  используется  в  целях  обеспечения  безопасности 

сотрудников, обучающихся и иных лиц, пребывающих на территории МБДОУ «Детский 

сад  общеразвивающего вида № 29 п. Тавричанка Надеждинского района» (далее ДОУ), 

путем выявления и пресечения попыток проноса запрещенных предметов (радиоактивных, 

взрывчатых,  отравляющих  веществ,  оружия,  боеприпасов,  наркотических  и  других 

опасных предметов и веществ) на объекты (территории), а также с целью исключения 

любых противоправных действий на территории ДОУ. 

 1.3.  Настоящая инструкция по применению  ручного металлоискателя составлена в 

качестве приложения к Положению о пропускном и внутриобъектовом режимах в ДОУ с 

целью  определения  порядка  использования  металлоискателя  в  образовательном 

учреждении. 

2.  Порядок настройки металлоискателей  

Металлоискатели бывают двух видов портативный (ручной) и стационарный. 

 2.1.  Портативный (ручной) металлоискатель используется во время осмотра для 

определения  наличия  скрытых  металлических  предметов  у  осматриваемого.  Ручной 

металлоискатель рекомендуется использовать для локализации предмета, обнаруженного с 

помощью  стационарного  металлоискателя,  и  в  ситуациях,  когда  осмотр  провести 

необходимо,  а  использование  стационарного  металлоискателя  по  ряду  причин  не 

представляется возможным. 
 2.1.1  Портативный (ручной) металлоискатель используется при личном осмотре 

граждан,  посещающих  образовательное  учреждение,  а  также  для  проверки  вещей, 

находящихся  при  нём.  Кроме  того,  портативный  металлоискатель  целесообразно 

использовать  с  целью  выявления  огнестрельного  оружия,  боеприпасов,  газового  и 

травматического оружия, колюще-режущих предметов, специальных средств, взрывных 

устройств  и  т.д.,  спрятанных  на  теле,  в  одежде,  либо  в  вещах  человека.  Эти 

металлоискатели  отличают  компактность,  удобство  в  обращении  и  простота  в 

использовании.  Дальность  (глубина)  обнаружения  рублевой  монеты  таким 

металлоискателем доходит до 10-15 см. 

3.Методика проведения осмотра ручным металлоискателем 

3.1.Лицо,  ответственное  за  контрольно-пропускной  режим  в  образовательном 

учреждении должен регулярно проверять работоспособность металлоискателя, поднося его 

к металлическим предметам, находящимся на теле (пряжка, часы и пр.). Сканированием со 

скоростью  не  более  0.5  м/с  нужно  поднести  металлоискатель  к  локальному 

металлическому  предмету.  Срабатывание  металлоискателя  (световая  и  звуковая 

сигнализация) на расстоянии в соответствии с паспортом на изделие будет гарантировать, 

что  металлоискатель  работает  и  осмотрявляется эффективным. 



 

3.2.Лицо, ответственное за осуществление контрольно-пропускного режима должно 

попросить  осматриваемого  посетителя  выложить  все  металлические  предметы,  которые 

находятся при нем (ключи, телефон, монеты и др.). Также необходимо снять головной убор 

и, по возможности, крупную верхнюю одежду. 

 3.3.Осматриваемый посетитель должен располагаться лицом к оператору, ноги - на 

расстоянии не менее 50 см друг от друга, а руки расставлены в стороны параллельно полу.  

3.4.Осмотр начинается с верхней части одного из плеч осматриваемого. Металлоискатель 

нужно  держать  в  горизонтальном  положении  и  параллельно  передней  части  тела  человека. 
Происходит сканирование половины передней части тела сверху вниз до стопы, переходя к другой 
стопе, далее продолжается сканирование другой половины передней части тела в направлении снизу 
вверх до другого плеча, как показано на рисунке 1. 

 

Если длина датчика (активная зона сканирования) металлоискателя меньше половины 

ширины тела досматриваемого (например, модель тактического металлоискателя ВМ-311), 

то  алгоритм  должен  быть  изменен  в  сторону  увеличения  проходов  по  вертикали  со 

смещением, чтобы вся поверхность тела была в зоне сканирования. 
Далее  необходимо  провести  металлоискателем  через  верхнюю  часть  плеча  и 

проследовать от плеча в сторону кисти руки. Далее металлоискатель перемещается на 

нижнюю часть кисти и далее до подмышечной впадины. 

 Боковая  часть  тела  сканируется  вниз  до  стопы,  далее  сканирующая  часть 

металлоискателя переносится на внутреннюю часть ноги. 

3.5.Продолжается  осмотр снизу  вверх с переходом  на  противоположную  ногу,  а 

затем, дойдя до противоположной стопы, переходит на внешнюю часть ноги и 

поднимается до другой подмышечной впадины. Данные движения необходимо выполнить 

в обратной последовательности,  которые  проделали  с  противоположной  рукой,  как  это 
проиллюстрировано на рисунке №2. 

 

! В процессе сканирования не допускается касание тела осматриваемого. 

3.6.Далее, осматриваемому нужно развернуться на 360 

градусов. Алгоритм, который использовался для лицевой части 

следует повторить для задней части тела человека в  
соответствии с рисунком 3. 

Когда  металлоискатель  выдает  сигнализацию  об 

обнаружении металлического предмета и лицо, ответственное 

за осуществление контрольно-пропускного режима, визуально 
 

не наблюдает объект обнаружения (он скрыт под одеждой, в 

волосах и т.п.), следует: 
1. Попросить осматриваемого предъявить к осмотру 

объект из области обнаружения для визуального контроля. 



 

2.  Провестиповторное сканирование области обнаружения. 
3.  В случае повторного срабатывания металлоискателя вернуться к пункту 1.  

В случае отсутствия сигнализации при повторном сканировании следует продолжить 

осмотр согласно методике. Важным требованием является повторный осмотр той области, 

в которой был обнаружен и изъят металлический предмет. 
 Необходимо  помнить  о  том,  что  осматриваемый  может  положить  телефон, 

металлическую визитницу или другой объект в карман, а за этим объектом 

“спрятать”пистолет, нож или другой запрещенный предмет. Принцип прост: обнаружение - 

изъятие - визуальный контроль - повторное сканирование места обнаружения объекта 

и так, возможно, несколько раз до тех пор, пока металлоискатель не будет сигнализировать 

об обнаружении металлических предметов. 
Также стоит обратить внимание на следующую рекомендацию: лицо, ответственное 

за  осуществление  контрольно-пропускного  режима  должен  обязательно  осуществить 

визуальный  контроль  обнаруженного  объекта  и  убедиться,  что  именно  он  вызвал 

срабатывание  металлоискателя.  Например,  если  металлоискатель  сработал  в  области 

запястья и досматриваемый уверяет, что это часы, которые находятся под рубашкой, то 

оператор должен попросить человека поднять рукав, чтобы увидеть объект. Если часы 

крупные, следует попросить снять их и еще раз досмотреть область запястья, если она 

скрыта одеждой. 

 4.Алгоритм действий сотрудника, ответственного за осуществление контрольно-

пропускного режима при работе с ручным металлоискателем  

 При  осуществлении  пропуска  сотрудников,  обучающихся  и  иных  лиц  в  здание 

МБДОУ  «Детский  сад  №1»,  лицо,  ответственное  за  осуществление  контрольно-

пропускного режима не должно допускать нарушение конституционных прав граждан на 

личную неприкосновенность. Таким образом, лицо, ответственное за пропускной режим, 

осуществляет осмотр граждан с применением ручного металлоискателя на основании их 

добровольного  волеизъявления,  с  целью  выявления  и  пресечения  попыток  проноса 

запрещенных  предметов  (радиоактивных,  взрывчатых,  отравляющих  веществ,  оружия, 

боеприпасов, наркотических и других опасных предметов и веществ), а также с целью 

исключения любых противоправных действий на территории  

 если гражданин при предложении пройти осмотр ручным металлоискателем: 

 отказывается предъявить предметы, наличие которых приводит к 

срабатыванию сигнала металлоискателя; 
 отказывается назвать цель прихода в здание образовательного учреждения; 

  ведёт себя неадекватно (сильно нервничает, высказывает угрозы в адрес 
работников образовательного учреждения, либо иных лиц, находящихся в его здании), 
  отказывается покинуть здание (помещение) образовательного учреждения -

лицо,  ответственное  за  пропускной  режим,  незамедлительно  информирует  директора, 

заместителя директора по безопасности (либо дежурного администратора) и действует по 

его  указаниям,  либо  применяет  устройство  тревожной  сигнализации  с  целью  вызова 

сотрудников полиции (Росгвардии);  

 лицо, ответственное за пропускной режим, незамедлительно информирует директора, 

заместителя директора по безопасности (либо дежурного администратора) о применении 

устройства тревожной сигнализации. 
если гражданин при осмотре ручным металлоискателем: 

  добровольно  предъявляет  к  осмотру  предметы,  которые  привели  к 

срабатыванию  сигнала  и  среди  них  нет  холодного  и  огнестрельного  оружия,  либо 

предметов, которые возможно использовать в качестве такового, специальных средств и 

других, опасных для окружающих предметов - лицо, ответственное за пропускной режим, 

беспрепятственно пропускает в здание образовательного учреждения посетителя в порядке, 

предусмотренном  Положением  о  пропускном  и  внутриобъектовом  режимах  

МБДОУ«Детский сад №1». 



 

Перечень предметов, запрещённых к вносу в здание ДОУ 

1.  Огнестрельное оружие и боеприпасы; 
2.  Пневматические винтовки и пистолеты; 
3.  Ружья для подводной охоты, арбалеты; 
4.  Имитаторы оружия, электрошоковые устройства; 
5.  Газовое оружие, аэрозольные распылители и оружие самообороны; 
6.  Холодное оружие (ножи, топоры, ледорубы, другие бытовые предметы, 

обладающие колюще-режущими свойствами); 
7.  Взрывчатые вещества, взрывные устройства; 
8.  Легковоспламеняющиеся жидкости и вещества; 
9.  Радиоактивные материалы; 
10.  Ядовитые, отравляющие, едкие и коррозирующие вещества; 
11.  Окислители - перекиси органические, отбеливатели; 
12.  Наркотические и психотропные вещества. 

В том случае, когда у обучающегося имеются противопоказания по состоянию  
здоровья для внешнего технического обследования стационарным металлообнаружителем,  

родители обучающегося могут обратиться с письменным заявлением к заведующему  
детским садом о проведении внешнего технического обследования при входе в здание  

детского сада и вносимых им вещей ручным металлоискателем 




